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PROYECTO BANNER
“Nuevo legacy de admisiones 
y  novedades de Admisión”



Objetivo

• Socializar con el equipo de BackOffice el nuevo legacy admisiones.

• Capacitar al usuario  sobre las configuraciones a realizar en el legacy
de admisiones y en Banner.

• Describir cada uno de los pasos para la gestión de novedades. 



Temas
1. Configuración Legacy de Admisión

2. Verificación de requisitos de admisión y envió de 
información Banner

3. Configuraciones Banner
4. Gestión de novedades de admisión en Banner



Legacy de Admisiones
Funcionalidad

 Configurar los requisitos de admisión
 Parametrizar los periodos de admisión
 Verificar los documentos de admisión y envió de información a   

Banner.



Configuración de Requisitos de Admisión
Desde el legacy se configuraran los requisitos de admisión específicos de admisión por sede, nivel, 
modalidad y tipo de admisión.



Parametrización Periodo de Admisión



Verificación de Requisitos de Admisión



Configuraciones 
Banner



Configuración de Documentos por Proceso 
GZAPRDC

Grados

Admisión



Habilitar Oferta Académica
Desde la forma SOACURR se habilitara e inhabilitara la oferta para inscripción desde el FDI



Configuración Programas y Convenios

Desde la forma SZAPRAT se 
parametrizara:

a. Cohorte Convenio 

b. Activar o inactivar 
o Jornada
o Convenio
o Titulo de Procedencia   



Gestión de novedades de admisión 

Dentro de la gestión de 
novedades se encuentran 

 Aspirante Inscrito: Los ajustes en la solicitud de admisión se deberá realizar desde el formulario 
de inscripción.

Aspirante Admitido:  Los ajustes en la solicitud de admisión se debe realizar desde Banner.

Cambio de programa Cambio de modalidad 
Cambio de jornada Cambio de sede

Cambio de tipo de admisión Readmisión



Cambio Programa  
Para gestionar el cambio de programa de una aspirante en estado admitido se debe realizar desde las formas SAAADMS y 
SFAREGS en la pestaña “Curriculums” reemplazar.
Adicional se deberá asociar el CSU al nuevo programa desde SFAREGS en la pestaña detalles de status.

Un vez tramitado el cambio de programa se deberá solicitar al área de Back-especializado estimar cuota, esto con el fin de 
que el boleto pago de matricula tome el valor y programa nuevo.



Cambio Modalidad y sede
Para gestionar el cambio de modalidad y sede de una aspirante en estado admitido se debe realizar desde las formas 
SAAADMS y SFAREGS en la pestaña “Curriculums” reemplazar.
Adicional si el cambio de modalidad corresponde modalidad virtual se deberá asociar el CSU en SAAADMS y en SFAREGSen 
la pestaña detalles de status.
.

Adicional se deberá cambiar la cohorte de ingreso desde la forma SGASADD.
Un vez tramitado el cambio de modalidad y sede se deberá solicitar al área de Back-especializado estimar cuota, esto con el 
fin de que el boleto pago de matricula tome  el valor y el programa nuevo.



Cambio Tipo de admisión
Para gestionar el cambio de tipo de admisión de una aspirante en estado admitido se debe realizar desde las formas 
SAAADMS  cambiando el Tipo de admisión y SFAREGS en la pestaña “Curriculums” actualizar.

Adicional se deberá asignar el atributo académico, financiero (si aplica) y cambiar la cohorte de ingreso desde la forma 
SGASADD.

Si el cambio de tipo de admisión es para Sena Homologación o Sena Articulación deberá solicitar al área de Back-
especializado estimar cuota, esto con el fin de que el boleto pago de matricula salga con la beca asignada.



Cambio de jornada
Para gestionar el cambio de jornada de una aspirante en estado admitido se debe realizar desde las formas SAAADMS , 
SFAREGS en la pestaña “Curriculums” actualizar.



Readmisión – Estudiantes Nuevos con Aplazamiento
El proceso de readmisión inicia con la 
solicitud de reintegro a través del portal 
del estudiante, la cual genera un caso en 
CRM.

Esta solicitud será gestionada por el 
BackOffice desde la forma  General de 
Alumno - SGASDTN,



En la pestaña solicitud crear un nuevo periodo vigente y cambiar el tipo de alumno a 0 -No 
declarado

Adicional en la pestaña Curriculums se deberá dar actualizar y guardar cambios, si la readmisión es con cambio 
de programa se dará clic en remplazar y hacer proceso de cambio de programa.



Cambio de Cohorte Admitidos No 
Matriculados

Se realiza mediante la ejecución de un
proceso masivo MDUU A2, esta ejecución la
realiza el área de operación con previa
notificación del área de admisión.



Dudas o inquietudes



Evaluación
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